
第三周工作安排
	值周领导
	卢德洋

	本

周
要
务
	1.办公室验收、整理、装订各部门创建省示范高中档案材料。
2.教务处做好教案周检查、周装订工作；安排推门听课活动，涉及听课人员，不得无故缺课。听课后，简短评课，并检查教案备写情况，及时向相关领导反馈听课中发现的问题。

3.教研室全面组织开展教研活动，检查集体备课情况，领导按教研室安排参加集体备课会；组织召开名师团队工作会。
4.召开全体教职工大会，反馈区教体局“四新·四大”检查结果，通报开学检查情况反馈。

5.教务处、高二年级组织开展日语教学试听课活动。

6.办公室组织各部门认真做好庆祝第35个教师节暨年度表彰奖励大会各项筹备工作。

7.政教处组织召开各班班长、学生自主管理委员会成员会议；组织成立高一年级家长委员会。

8.办公室组织考核各处室周工作完成情况；检查各处室工作资料周汇总装订情况。

	星期

   日期
	校   务   活   动
	负责

科室
	值日

领导

	一

(9.2)
	1.升旗仪式（时间：7:00，政教主任主持，国旗下讲话：高二（2）班艾书亦做“树立信心是成功的关键”主题演讲；值周总结：赵维兵）

2.第一节，艺术楼一楼，声乐、钢琴、舞蹈备课组会；B-C教学楼三楼连廊，高三化学备课组会；四楼画室，美术教研组会。

3.第二节，A-B教学楼二楼连廊，高二物理备课组会。

4.第三节，B-C教学楼二楼连廊，高三物理备课组会；A-B教学楼三楼连廊，高一历史备课组会。

5.第七节，A-B教学楼四楼连廊，高二语文备课组会；B-C教学楼二楼连廊，高三语文备课组会。

6.第七节，行政楼二楼会议室召开各年级团支书会议。
7.第八节，班会课。
	办公室

政教处

教研室

团  委
	张旭斌

	二

(9.3)
	1.第二节，B-C教学楼二楼连廊，高三生物备课组会。

2.第六节，A-B教学楼三楼连廊，高二英语备课组会。

3.第七、八节，名师工作室召开名师团队工作会。
4.第八节，行政楼中会议室召开各班班长、学生自主管理委员会议。
	教研室
政教处
	陈晨

	三

（9.4）
	1.第二节，B-C教学楼二楼连廊，高三政治备课组会。
2.第六节，B-C教学楼连廊，二楼高一数学备课组会；四楼高一英语备课组会。

3.第七、八节，行政楼会议室召开全体教职工大会。
	政教处
教研室
办公室
	王万龙

	四

（9.5）
	各部门收集整理创建省示范高中材料
	办公室各部门
	李锦平

	五

（9.6）
	1.早读课，行政楼二楼会议室召开值周反馈交接会。

2.办公室组织检查各部门周工作完成情况和工作资料装订情况。
	政教处

办公室


	白治国

	六

（9.7）
	素质训练
	教务处
	刘东华

	日

（9.8）
	高三年级素质训练
	教务处
	白世强


（2019年9月2日——2019年9月8日）
